
南 昌 绿 地 国 际 博 览 中 心
Nanchang Greenland International Expo Center展览承接组织架构01

     在展会合同签订后，展馆将及时确定展会的项目经理。项目经理将保持与贵方的沟通联络，项目经

理是展馆展会服务的总协调和联络人，是首问和首要负责人。

     南昌绿地国际博览中心承接展会采取项目经理负责制原则，每个展会将安排一位项目经理与展会主、

承办单位进行对接。

南昌绿地国际博览中心展览承接组织架构
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南 昌 绿 地 国 际 博 览 中 心
Nanchang Greenland International Expo Center现场服务流程02

一、特装报馆和押金退还流程
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南 昌 绿 地 国 际 博 览 中 心
Nanchang Greenland International Expo Center现场服务流程02

二、现场服务流程
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南 昌 绿 地 国 际 博 览 中 心
Nanchang Greenland International Expo Center主场服务商管理要求03

    （1）做好参展商的服务与管理工作，严格按照展馆相关规定进行审图、用电、用网统计并提交报

馆资料，进场前完成报馆手续的办理，缴纳场地押金及预付款；

    （2）要求各搭建单位购买展台搭建公众责任险等相关保险；

    （3）负责展会展位规划图确定并组织展位划线、核对；

    （4）进场前与展馆签订《主场服务安全责任书》；

    （5）告知参展商、搭建商展馆《展会管理规定》等规章制度；

    （6）配合展馆做好现场服务项目（租赁、物流、快餐等）的推广工作，协助服务需求收集和统计，

提出服务需求申报。

    （1）做好展会现场的施工管理工作，配备充足的现场管理人员，严格遵守《展馆现场管理规定》，

按要求进行主场氛围布置，并督办搭建单位搭建进度；

    （2）做好展会现场安全监督与检查工作，发现隐患及时整改；

    （3）做好展会现场各类问题排查、分析和处理；

    （4）协助展馆做好租赁、加班、证件、快餐、物流、卫生等管理工作；

    （5）做好展会期间重要活动的执行管控；

    （6）按照主办要求做好安检、咨询、登录等现场工作。

    （1）做好展会数据统计与分析工作；

    （2）配合展馆做好现场服务需求的核对确认；

    （3）负责撤展期间展台拆除的施工安全管理工作；

    （4）负责撤展期间人员和展品进出的安全管理工作；

    （5）负责撤展后场地交接，验收结算。

 一   展前工作要求

 二   展中管理要求

 三   展后工作要求
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